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AUA muutmise eesmargid

Kiirendada paberivabale asjaajamisele tleminekut

Teabe avalikustamise vastutuse tohustamine
Digitaaldokumentide koostamine, haldamine
XML dokumentide ja XML varamu rakendamine
Pikaajaliste digitaaldokumentide sailitamine
Dokumendihaldusstisteemide arendamine
Asjaajamise tleandmise lihtsustamine




Teabe avalikustamise vastutus

Avaliku teabe seadus voimaldab asutuse juhil maarata teabe
avalikustamist korraldavad Uksused/ametnikud.

Tegelik praktika:

- palju Uksusi/ametnikke, kes seaduse taitmisega kokku
puutuvad;

- vastutus hajunud, asutuses puudub ks ja selge pohivastutaja.

Peremehetu staatus tuleb asendada tohusa isikliku vastutusega.
Teabe avalikustamise tldvastutaja - asutuse juht.

Avalikustamist koordineerib Kindel ametnik, kes on asutuses
piisavalt mojukas ning horisontaalse koordineerimise digusega.

Kuna avaliku teabe seaduse rakendamine on labi poimunud
Isikuandmete kaitse seadusega, vastutab sama isik ka
Isikuandmete kaitse eest. 3




Digitaaldokumentide koostamine,
haldamine

Maaruse taiendusega luuakse voimalus kinnitada
ametikohajargsete Ulesannete taitmiseks vajalikke
dokumente digitaalse templiga.

Selleks kasutatakse Isikutunnistusele kantud digitaalset
allkirjastamist voimaldavat sertifikaati voi muud
digitaalallkirja seaduse nouetele vastavat sertifikaati.

Erinevate dokumendiliikide andmekirjelduste koostamise
kogemused: liigitlesed, liigipohised metaandmed ja
dokumendi elemendid.

Maarusest jaetakse valja dokumendi kohustuslike ja
soovituslike elementide loetelud.

Dokumendi elementide ja metaandmete koosseisu
reguleeritakse edaspidi juhiste tasemel.




XML dokumentide ja XML varamu
rakendamine

XML dokumentide koostamisel jargitakse Riigikantselel
juhiseid:
- Dokumendiliigi XML andmekirjelduse koostamine
- Dokumendihalduse metaandmed
- Dokumendi elementide kirjeldamise kogemused

* Luuakse diguslik alus XML varamu toimimisele RIHAs

o Lalendatakse XML andmekirjelduste kooskoOlastajate
ringi: Riigikantselel, Riigi Infosltsteemide Arenduskeskus

Ja Rahvusarhiiv




Pikaajaliste digitaaldokumentide
sallitamine (1)

Maaruse taiendus kohustab kasutama pika (tile 10-aastase)
sailitustahtajaga digitaaldokumentide koostamisel
arhiivipusivatele dokumentidele esitatavaile nouetele
vastavaid vorminguid.

Digitaalse teabe séilimist ohustavad ca kord 10 aasta
jooksul toimuyv riist- ja tarkvara vananemine,
failivormingute kasutuselt kadumine ja IT-slsteemide
valjavahetamine.

L Ghiajalisi digitaaldokumente on otstarbekas sailitada
kaasaegses dokumendihaldusststeemis.

Pika (Ule 10-aastase) sailitusajaga digitaaldokumente
tuleb sailitada spetsiaalses digitaalarhiivis.

Rahvusarhiivis valmib rahvusvahelistele nouetele vastav
taisfunktsionaalne digitaalarhiiv 2012. aastaks. 6




Pikaajaliste digitaaldokumentide
sallitamine (2)

Oigusakti jargi votab Rahvusarhiiv vastu arhiivivaartusega
dokumente.

Samas tekib dokumente, millele arhiivivaartust el omistata,
kuid mida vastavalt 0igusaktidele tuleb siiski pikemat aega
alles hoida.

Nende sailitamine on jaetud asutuste korraldada, mistottu
asutused rajasid ressursimahukaid paberdokumentide
hoidlaid.

Kas jatkata sama mudelit ka digitaaldokumentide
sailitamisel?




Pikaajaliste digitaaldokumentide
sallitamine (3)

Digitaaldokumentide pikaajalise sailitamist arutati
ministeeriumide dokumendihaldusjuhtidega ja arhiivindukogus.

Jareldus: arhiivivaartust mitteomavate pika sailitustahtajaga
digitaaldokumentide sailitamist on otstarbekas korraldada
Rahvusarhiivis ning katta selleks vajalikud kulutused
dokumente uleandvate asutuste poolt.

Arhiivivaartusega digitaaldokumendid tuleb nagunii
Rahvusarhiivile Ule anda, lihtsam on teha sama ka muude pika
sailitustahtajaga digitaaldokumentidega.

Riigil on otstarbekam suurendada Rahvusarhiivi ressursse,
kui sundida asutusi omandama digitaalarhiivinduslikku ja IT
kompetentsi ning baasi.

Erateenuse kasutamine eeldaks eraarhiivide tegevuse suunamist
Ja kontrollimist. 8 ministeeriumi el poolda erateenuse
kasutamist.




Asjaajamise tleandmise lihtsustamine

* Asjaajamise tUleandmise reguleerimine senise
pohjalikkusega ei ole otstarbekas.

* lgas asutuses on asjaajamise Uleandmise tava ja vastutus
erinev.

o SeetOttu kehtestatakse asjaajamise tleandmine kull
kohustusena, kuid asutustele jaetakse vabad kaed
reguleerida seda protsessi asjaajamiskorras vastavalt oma
asutuse spetsiifikale.

» Sétestatakse, et asutus on kohustatud tagama asjaajamise
jarjepidevuse ning asjaajamise korrektse tleandmise
teenistus- vOI toOkohalt vabastamisel, teenistus- vOi todsuhte
peatumisel vOI asutuse to0korralduse muutmisel.

« Uhtlasi tunnistatakse asjaajamise tileandmise detaile
puudutavad satted kehtetuks.
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