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Filmiarhiivi pohimaarus

| Uldsétted

81.
82.
83.
84,
85.
86.
87.
88.

Filmiarhiiv on Rahvusarhiivi pdhimaaruses satestatud struktuuritiksus eritliubilistele teabekandjatele jadéddvustatud arhivaalide kogumiseks ja sailitamiseks.
Filmiarhiivi juhib Filmiarhiivi direktor, kes allub vahetult riigiarhivaari asetditjale-Riigiarhiivi direktorile (edaspidi Riigiarhiivi direktor).

Filmiarhiiv juhindub oma tegevuses digusaktidest, kdesolevast pdhimaarusest ning riigiarhivaari ja Riigiarhiivi direktori k&skkirjadest ja korraldustest.
Filmiarhiivi teenistujad v&tab teenistusse ja vabastab teenistusest Riigiarhiivi direktor.

Filmiarhiiv on aruandekohustuslik Riigiarhiivi direktori ees.

Filmiarhiivi koosseisus on vastavalt kdesolevale p6himéérusele moodustatud talitused.

Filmiarhiivi postiaadress on Ristiku 84, Tallinn 10318.

Filmiarhiivil on Filmiarhiivi embleemi kujutisega kirjaplank, tldplank ja sddrikujuline 30 mm I&bimddduga pitsat, mille Ulemist aart moéodda on tekst

"RAHVUSARHIIV" ja keskel oleval ringjoonega piiratud véljal on tekst "FILMIARHIIV.

Il Filmiarhiivi Glesanded

89.

Filmiarhiivi pdhiulesandeks on Uleriigiliselt arhiivivaartusega audiovisuaalsete (film, foto, video- ja helisalvestised) arhivaalide (edaspidi arhivaalid)

kogumine, sdilitamine ja neile juurdepadsu tagamine ning arhiivijarelevalve teostamine.
810. Oma pdhillesande taitmiseks Filmiarhiiv:

1) kogub arhiivivéértusega arhivaale kehtestatud padevuse piires;

2) sailitab arhivaale, tagab nende kaitse ja juurdepaasu neile, to6tab vélja eelistusjarjekorra arhivaalide tagatis-kasutusfondi loomiseks;

3) tegeleb arhiivinduse teaduslike ja metoodiliste kiisimustega ning osaleb oma padevuse piires sailitustahtaegade maaramise, arhivaalide
korrastamise, Kirjeldamise, arhiivi tleandmise, sdilitamise, kaitse ja kasutamise kohta soovituslike juhendite valjatoGtamises;

5) hindab arhivaale ja teeb riigiarhivaarile ettepaneku avalikelt arhivaalidelt arhiivivaartuse dra votmiseks vai otsustab arhiivivaartuseta avalike
arhivaalide eraldamise héavitamiseks;

6) annab audiovisuaalsete dokumentide osas arvamuse jarelevalvealuste riigi- ja kohalike omavalitsuste asutuste ja avalik-0iguslike juriidiliste
isikute asjaajamiskordade kohta enne nende kehtestamist, muutmist ja tdiendamist;

7) annab audiovisuaalsete dokumentide osas arvamuse jarelevalvealuste asutuste dokumentide loetelude ja séilitustahtaegade kohta enne nende
kehtestamist;

8) juhendab jarelevalvealuseid asutusi ja isikuid asjaajamise ja arhiivinduse valdkonnas ning "Arhiiviseaduse™ (RT | 1998, 36/37, 552; 1999, 16,
271) ja "Arhiivieeskirja" (RT 1 1998, 118/120, 1904; 2000, 81, 520) rakendamisel;

9) valjastab arhiiviteatisi, koopiaid ja véljavotteid;

10) korraldab arhivaalide kasutamist, sealhulgas arhivaalide ja nendes sisalduva informatsiooni avaldamist ning arhivaalide reprodutseerimist;
11) levitab arhiivindusalast teavet ja teadmisi ning korraldab konverentse, seminare ja muid arhiivindusalaseid uritusi;
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12) teeb koostd6d Rahvusarhiivi teiste struktuuritiksustega, haridus- ja teadusasutuste, muuseumide, raamatukogude, mittetulundusihingute ning
teiste asutuste ja isikutega;

13) teeb riigiarhivaarile ettepanekuid kultuuri-, ajaloolise voi praktilise vaartusega eraarhivaalide kandmiseks arhiiviregistrisse;

14) osaleb Rahvusarhiivi séilitusstrateegia véljatootamisel,

15) taidab teisi tlesandeid, mis on Filmiarhiivile pandud riigiarhivaari voi Riigiarhiivi direktori poolt.

I Filmiarhiivi direktor

811. Filmiarhiivi direktori nimetab ametisse ja vabastab ametist riigiarhivaar ja ta allub vahetult Riigiarhiivi direktorile.
812. Filmiarhiivi direktor:

1) juhib Filmiarhiivi t66d ja tagab arhiivile pandud tlesannete téitmise;

2) taidab talle antud korraldusi v@i teatab nende téitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele teenistusalaseid korraldusi ja kontrollib nende teenistuskohustuste tépset, Gigusparast ja Oigeaegset taitmist;

4) esindab Filmiarhiivi ning avaldab arhiivi nimel arvamust ja esitab kooskdlastusi;

5) teeb Riigiarhiivi direktoriga kooskdlastatult riigiarhivaarile ettepanekuid Filmiarhiivi struktuuri, koosseisu voi tookorralduse muutmiseks;

6) teeb Riigiarhiivi direktorile ettepanekuid Filmiarhiivi eelarve kohta, planeerib vastavalt Rahvusarhiivi arengukavale ja eelarve vBimalustele
arhiivi t6od ja annab sellest aru Riigiarhiivi direktorile;

7) tagab Filmiarhiivile kinnitatud alaeelarve taitmise, korraldab Filmiarhiivi asjaajamist;

8) teeb ettepanekuid talle alluvate teenistujate teenistusse votmiseks ja vabastamiseks vOi vabade ametikohtade tditmiseks konkursi korras,
samuti teenistujate taienddppeks ja neile palkade maaramiseks;

9) teeb ettepanekuid talle alluvatele teenistujatele ergutuste kohaldamiseks ja distsiplinaarkaristuste maaramiseks ning viib labi talle alluvate
teenistujatega iga-aastased vestlused;

11) taidab teisi riigiarhivaari v8i Riigiarhiivi direktori poolt antud tlesandeid.
813. Filmiarhiivi direktori &raolekul asendab teda koosseisuline asetditja, viimase draolekul riigiarhivaari poolt méératud asendaja.
IV Filmiarhiivi talitused

1.jagu
Uldsétted

814. Filmiarhiivi talitused tagavad paragrahvis 10 satestatud tlesannete taitmise.
815. Lisaks paragrahvis 10 sétestatule taidavad Filmiarhiivi talitused teisi neile Filmiarhiivi direktori poolt pandud llesandeid.
816. Filmiarhiivi talitused on:

1) audiovisuaalsete arhiivide talitus;
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2) sailitustalitus;
3) teabe- ja kasutamistalitus.

§17. Talitusel on digus:

1) saada Rahvusarhiivi struktuuritiksustelt oma tlesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;
2) saada oma teenistujatele teenistus- ja erialase taseme tdstmiseks vajalikku téiendkoolitust;

3) saada vajalikke vahendeid talituse ilesannete téitmiseks;

4) teha koost60d erinevate asutuste ja isikutega talituse ilesannete taitmiseks.

818. Talitust juhib talitusejuhataja, kes tagab talituse Ulesannete taitmise ja allub vahetult Filmiarhiivi direktorile. Talitusejuhataja ilesanded, vastutus, digused
ja asendamise kord madratakse talitusejuhataja ametijuhendis.

2.jagu
Audiovisuaalsete arhiivide talitus

819. Audiovisuaalsete arhiivide talitus:

1) hindab arhivaale;

2) kogub, korrastab ja kirjeldab audiovisuaalseid arhivaale;

3) peab audiovisuaalsete arhivaalide arvestust;

4) juhendab Filmiarhiivi jarelevalvealuseid asutusi ja avalik-Giguslikke juriidilisi isikuid;

5) ndustab eradiguslikke juriidilisi ja fudsilisi isikuid nende tegevuse kaigus loodud vdi saadud audiovisuaalsete arhivaalide korrastamisel,
kirjeldamisel ja sailitamisel;

3.Jagu
Sailitustalitus

§20. Sailitustalitus:

1) tagab arhiivile Gleantud arhivaalide sailitamise;

2) teostab audiovisuaalsete arhivaalide flisilise seisukorra kontrolli;

3) kopeerib audiovisuaalseid arhivaale ja korraldab nende konserveerimist ja imberformateerimist vastavalt vajadusele;
4) hoiab korras hoidlad, jalgib neis niiskus- ja temperatuurireziimi;

5) t66tab valja Filmiarhiivi ohuplaani.

4.jagu
Teabe- ja kasutamistalitus
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821. Teabe- ja kasutamistalituse Ulesanded:
1) vBimaldab audiovisuaalsetele arhivaalidele juurdepéésu ja kasutamisvdimaluse ning vahendab nende kohta teavet;
2) véljastab arhiiviteatisi, koopiaid ja véljavotteid;
3) korraldab naitusi, koostab filmiprogramme, valmistab ette publikatsioone.

V Filmiarhiivi tegevuse tmberkorraldamine ja pohimééaruse muutmine

822. Filmiarhiivi tegevus korraldatakse timber ning pdhimaarust muudetakse digusaktidega satestatud korras.
823. Filmiarhiivi tegevuse limberkorraldamise ja pdhiméaéaruse muutmise algatab Filmiarhiivi direktor koosk6élastatult Riigiarhiivi direktoriga vai riigiarhivaar.

Kinnitatud 24. november 2000 riigiarhivaari kaskkirjaga nr. 102
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