Kirjanduse valikloetelu arhivaari kutseeksami sooritamiseks

NB! Allpool viidatud seadustest, midrustest, standarditest ja Rahvusarhiivile viitavatest triikistest
on enamus kattesaadavad ja allalactavad Rahvusarhiivi veebist www.ra.ee. Palume katkenud
linkidest teatada aadressile rahvusarhiiv(@ra.ee.

SEADUSED

- Arhiiviseadus (1998, redaktsioon 2010)

- Autoridiguse seadus (1992, redaktsioon 2010)

- Avaliku teabe seadus (2000, redaktsioon 2010)

- Digitaalallkirja seadus (2000, redaktsioon 2009)

- Eestis tegutsenud teiste riikide julgeoleku- ja luureorganite materjalide kogumise, arvelevotmise,
sdilitamise ja kasutamise korra seadus (1994, redaktsioon 2002)

- Haldusmenetluse seadus (2001, redaktsioon 2010)

- Isikuandmete kaitse seadus (2003, redaktsioon 2008)

- Riigisaladuse ja salastatud viélisteabe seadus (2007, redaktsioon 2010)

- Toestamisseadus (2001, redaktsioon 2010)

VABARIIGI VALITSUSE MAARUSED

- Arhiivieeskiri (1998, redaktsioon 2003)

- Arhiiviregistri asutamine ja arhiiviregistri pidamise pohiméaarus (2000, redaktsioon 2002)
- Asjaajamiskorra iihtsed alused (2001, redaktsioon 2007)

- Rahvusarhiivi pdhiméérus (2000, redaktsioon 2009)

- Arhivaari kutseeksami sooritamise kord (1998, redaktsioon 2003)

- Arhivaari kutsenduded (1998, redaktsioon 2002)

STANDARDID

- EVS-ISO 5127:2004 Informatsioon ja dokumentatsioon. Sonastik

- EVS-ISO/TR 15489-1:2004 Informatsioon ja dokumentatsioon. Dokumendihaldus. Osa 1:
Uldnduded

- EVS-ISO/TR 15489-2:2004 Informatsioon ja dokumentatsioon. Dokumendihaldus. Osa 2: Juhised
- EVS-ISO 15836:2004 Informatsioon ja dokumentatsioon. Dublin core’i metaandmeelemendid

- EVS-ISO 11799:2005 Informatsioon ja dokumentatsioon. Arhiivi- ja raamatukogumaterjalide
hoiunduded

- EVS 882-1:2006 Informatsioon ja dokumentatsioon. Dokumendielemendid ja vorminduded. Osa
1: Kiri

- EVS-ISO 19005-1:2006 Dokumendihaldus. Digidokumendi pikaajalise sédilitamise vorming. Osa
1: PDF 1.4 (PDF/A-1) kasutamine

KIRJANDUS
Arhiiviteooria ja terminoloogia
- Hermann Rumschéttel. The Development of Archival Science as a Scolarly Discipline // Archival

Science 1, 2001.
- Nicholas M. Graham. The Form and Function of Archival Theory. Katharine Sharp Review 4,
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Winter 1997 // http://mirrored.ukoln.ac.uk/lis-journals/review/review/winter1997/graham.pdf
- Terry Cook. What is Past is Prologue: A History of Archival Ideas Since 1898, and the Future

Paradigm Schift // Archivaria 43, Spring 1997.
- Theo Thomassen. A First Introduction to Archival Science// Archival Science 1, 2001.

Asjaajamise korraldamine

- Dokumendihalduse ABC. Rahvusarhiiv, 2003/2008 // http://www.ra.ee/abc/

- Dokumendi- ja arhiivihaldus. Rahvusarhiiv, 2009 //
http://rahvusarhiiv.ra.ee/public/Juhised/arhiivihaldus.pdf

- Mittetulundusiihingute arhiivide korrastamine. Rahvusarhiiv, 2007 //
http://www.ra.ee/public/Juhised/mittetulundus.pdf

- Managing Business Information — DIRKS (end. Designing and Implementing Recordkeeping
Systems (DIRKS) // http://www.naa.gov.au/records-management/systems/dirks/index.aspx

- Management of Public Sector Records: Principles and Context. Managing Public Sector Records.
A Study Programme, ICA, IRMT, 1999 //
http://www.irmt.org/documents/educ_training/public_sector _rec/IRMT principles.doc

- Nouded elektrooniliste dokumendihaldussiisteemide funktsionaalsusele. Eesti Ariarhiivi OU //
http://www.riik.ee/dhp/

- Organising and Controlling Current Records. Managing Public Sector Records. A Study
Programme, ICA, IRMT, 1999 //
http://www.irmt.org/documents/educ_training/public_sector rec/IRMT organising.pdf

- Avaliku sektori asutuste elektroonilise dokumendivahetuse arendamine //
http://www.riigikantselei.ee/?1d=6591

- Tegevusest avaliku halduse dokumendivahetuse keskkonna arendamiseks (artikkel 2006. a
aastaraamatus "Infotehnoloogia avalikus halduses") // http://www.riso.ee/et/pub/2006it/?
mn=16&prnt=8

- Dokumendi elukéigu stindmuste mudel ja dokumendihalduse metaandmete loend //

http://www.riigikantselei.ee/?1d=6701

Arhivaalide kogumine ja hindamine

- Rahvusarhiivi hindamispoliitika pShimdtted. Rahvusarhiiv //
http://rahvusarhiiv.ra.ee/public/Kogumine/RA_hindamispoliitika_ja_-strateegia_15.02.2010.pdf

- Séilitustdhtaja mddramine ja arhivaalide hdvitamine. Rahvusarhiiv, 2008 //
http://rahvusarhiiv.ra.ee/public/Juhised/tahtajad ja_havitamine.pdf

- Soovitused tugifunktsioonide dokumentide hindamiseks. Rahvusarhiiv, 2006 //
http://www.ra.ee/public/Juhised/tugifunktsioonid.pdf

- Theories of Appraisal. UCL_School of Library, Archive and Information Studies. London, 1997 //
http://www.ucl.ac.uk/~uczew09/appraisl/levell .htm

Arhiivi korrastamine ja kirjeldamine

- Arhivaalide iileandmine avalikku arhiivi. Rahvusarhiiv, 2009 //
http://www.ra.ee/public/Juhised/yleandmine.pdf

- Isikuarhiivide korrastamine. Rahvusarhiiv, 2007 //
http://www.ra.ee/public/Juhised/isikuarhiivid.pdf

- ISAAR(CPF): International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons
and Families. Canberra 2003 // http://www.icacds.org.uk/eng/ISAAR(CPF)2ed.pdf

- ISAD(G): General International Standard Archival Description. Second Edition. Ottawa 2000 //
http://www.icacds.org.uk/eng/ISAD(G).pdf

- Michael Cook, Margaret Procter. A Manual of Archival Description. Third Edition. Gower, 2000.
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Arhivaalide siilitamine

- Kurmo Konsa, Marge Tiidus. Séilitusjuht raamatukogudele ja arhiividele. Tallinn, 1999.

- Kurmo Konsa. Arhivaalide siilitamine. Oppevahend. Tartu, 1998.

- Ohuplaani koostamine. Juhis arhiividele ja arhiivimoodustajatele. Rahvusarhiiv, 2005 //
http://www.ra.ee/public/Juhised/ohuplaan.pdf

- Veekahjustusega arhivaalide késitsemine. Rahvusarhiiv, 2005 //
http://www.ra.ee/public/Juhised/veekahjuhis.pdf

- Arhiivimaterjalide eksponeerimine. 2006 // http://www.ra.ee/public/Juhised/eksponeerimine.pdf
- Kurmo Konsa. Artefaktide siilitamine. Tartu Ulikooli Kirjastus, 2007.

- Kurmo Konsa. Konserveerimisbioloogia. Eesti Kunstiakadeemia toimetised nr 17, 2006.

Juurdepéis arhivaalidele ja arhivaalide kasutamine

- Birgit Kibal, Priit Pirsko, Tonu Tannberg, Jaak Valge. Juurdepéddsupiirangud arhivaalidele
Euroopas ja Venemaal. Ajalooline kujunemine ja tinapéev. Eesti Ajalooarhiivi Toimetised 13(29),
2005. (NB! Sisaldab valikbibliograafiat) // http://www.eha.ee/raamatud/toimetis13.htm

- Recommendation No. R (2000) 13 of the Committee of Ministers to member states on a European
policy on access to archives // https://wcd.coe.int/ViewDoc.jsp?1d=366245

- Recommendation No. R (2002) 2 of the Committee of Ministers to member states on access to
official documents // http://www.aip-bg.org/documents/rec2.htm

- Report on Archives in the enlarged European Union (COM(2005)52, technical annex), 18.02.2005

http://europa.eu.int/comm/secretariat_general/edoc_management/docs/archives/reportArchives.pdf

Audiovisuaalsed arhivaalid

- Philip Rogers, Ross Sellars. Guidelines — Television Archiving. A Publication of the Technical
Department Asia-Pacific Broadcasting Union. 1994.

Digitaalarhivaalid

- Digitaaldokumentide arhiveerimise nduded. Rahvusarhiiv 2008 //
http://www.ra.ee/public/Juhised/digidok arhiveerimine.pdf

- Rahvusarhiivi digitaalarhiivinduse strateegia 2005-2010:
http://www.ra.ee/public/Digiarhiiv/digistrateegia.pdf

- Digitaalarhiivindus Rahvusarhiivis 1999-2008:
http://www.ra.ee/public/Digiarhiiv/digitaalarhiivindus 1999-2008.pdf
- Rahvusarhiivi digitaalarhiivinduse veeb:
http://www.ra.ee/et/digitaalarhiivindus/&i=6
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