BAOVUSARHIIV

KASKKIRI

Tartu (¢ jaanuar 2012 nr. 7
Rahvusarhiivi riigihangete korra kinnitamine

Riigihangete seaduse § 13', Haridus- Ja teadusministri 25. novembri 201 1.a. mésruse nr. 67

“Rahvusarhiivi pshimasrus” paragrahvi 16 punkti 13 alusel:

Kinnitan Rahvusarhiivi riigihangete korra késkkirja lisas toodud kujul.
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RAHVUSARHIIVI RIIGIHANGETE KORD

I peatiikk. Uldsiitted

1 Kéesolev riigihangete kord (edaspidi kord) reguleerib riigihangete planeerimist,
ettevalmistamist, ldbiviimist ja hankelepingute s6lmimist Rahvusarhiivis.

2. Kéesolevas korras tépsustatakse asutuse struktuurist tulenevalt kohustuste jagunemist
teenistujate vahel. Rahvusarhiivi teenistujad on kohustatud korraldama riigihangete
labiviimise ja hankelepingute sdlmimise riigihangete seaduses (edaspidi RHS), kéesolevas
korras ja teistes digusaktides ettendhtud korras.

3. Riigihankeid Rahvusarhiivis koordineerib haldusbiiroo, kes:

1) koostab riigihangete plaani (edaspidi hankeplaan);

2) annab igakiilgset abi riigihangete ettevalmistamisel ja tehnilisel labiviimisel;

3) selgitab Rahvusarhiivi teenistujatele riigihankealaseid digusakte, tavasid ja praktikat.

4, Korra 3. peatiikis sitestatud riigihangete ldbiviimise lihtmenetluse kord kehtib
riigihangete suhtes, mille hankelepingu eeldatav maksumus j4b alla RHS-i paragrahvis 15 Ig
1 ja lg 2 toodud piirméérasid v3i mis korraldatakse RHS-i paragrahvi 19 alusel. Lihthanke
korraldamise kohustuse maksumuse piirmair on 10 000 eurot asjade ja teenuste hankelepingu
ning 30 000 eurot ehitustédde hankelepingu korral. Kohustust hankemenetlust korraldada ei
ole, kui hankelepingu eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on viiksem kui riigihanke
piirméér. Sellisel juhul tuleb ldhtuda hankelepingu sdlmimisel riigihanke korraldamise
tildpShimdtetest ja RHS-is sitestatud lihthanke korraldamise phimétetest.

5. Korra 4. peatiikis sitestatud riigihangete libiviimise kord kehtib riigihangete suhtes,
mille eeldatav hankelepingu maksumus ilma kdibemaksuta on iile RHS-i paragrahvis 15 1g 1
ja lg 2 toodud piirmédrade. Riigihanke hankemenetluse korraldamise, ehitustdode
kontsessiooni andmise ja ideekonkursi korraldamise kohustuse maksumuse piirméir on:
asjade ja teenuste hankelepingu ning ideekonkursi korral 40 000 eurot, ehitustédde
hankelepingu korral 250 000 eurot. Samalaadsed v&i funktsionaalselt kokku kuuluvad asjad
voi teenused tuleb hankida iihtse riigihankena.

6. Riigihanke hankemenetluses antavad haldusaktid peavad vastama haldusmenetluse
seaduses ning Rahvusarhiivi sisestes digusaktides toodud sisu- ja vorminduetele.

II peatiikk. Riigihanke vajaduste koondamine ja hankeplaani koostamine

7. Riigihangete kavandamine Rahvusarhiivile toimub koos jérgneva aasta eelarveprojekti
menetlemisega. Struktuuriiiksuste esitatavates eelarvetaotlustes tuleb jirgneva aasta taotluse
seletuskirjas #dra nididata hankeobjektid, eeldatav maksumus ning hankemenetluse liik.



8. Rahvusarhiivi riigihankeid korraldavad ning riigihangete eest vastutavad hankeplaanis
néidatud isikud.

9. Haldusbiiroo koostab pérast informatsiooni saamist hankeplaani, mis kinnitatakse koos
Rahvusarhiivi eelarve kinnitamisega.

10.  Kui struktuuriiiksuste riigihanke vajadused muutuvad pérast hankeplaani kinnitamist,
peab eelarves vastavate kulude eest vastutav isik esitama voimalikult kiiresti korra punktis 7
nimetatud taotluse hankeplaani tidiendamiseks.

III Alla riigihangete seaduses sitestatud piirmiirade ning lihtsustatud korras asjade ja
teenuste hankimine

11.  Riigihangete suhtes, mille eeldatav maksumus ilma kiibemaksuta asjade ostul ja
teenuste tellimisel on vdiksem kui RHS-i paragrahvis 15 toodud piirméérad (lihthange) voi
mis korraldatakse RHS-i paragrahvi 19 alusel, vaib riigihanke viia libi lihthanke korras:

1) jargides RHS-i {ildpShimdtteid ja riigihangete teostamise head tava;

2) tagades rahaliste vahendite kdige ratsionaalsema ja sidstlikuma kasutamise;

3) pidades mitme voimaliku pakkuja olemasolu puhul pakkumiste osas libirdikimisi
vOimaluse korral erinevate pakkujatega. Lihthanke véib korraldada jarjestikuste etappidena
voi pidada lihthankes labirddkimisi. Léabirddkimiste véimalus ja tingimused sitestatakse
lihthanke teates.

4) esitades vajadusel aruande ja selle lisad riigihangete registrile.

12. Riigihanke lihtmenetluse libiviimisel, kui hankelepingu maksumus ilma kiibemaksuta
on 5 000 eurot ja iile selle, peab hankeleping olema vormistatud kirjalikult. Kui hanke
objektist tulenevalt ei ole vdimalik vi otstarbekas lepingut sdlmida, on voimalik kasutada
riigihangete seaduse piires teisi kirjalikku taasesitamist véimaldavaid vorme.

13.  Riigihanke eest vastutav isik korraldab iseseisvalt hinnapéringute votmise ja lisab
hankelepingule vi arvele (maksumusega iile 5 000 euro asjade ja teenuste korral ning 30 000
euro ehitustodde korral) kooskolastuse andmisel lithikese selgituse, mitmelt pakkujalt on
hinnapakkumine véetud ja mis on valitud pakkuja eelised v8i miks on hinnapakkumine
vOetud ainult tihelt pakkujalt.

14, Struktuuritoetuste  vahendite ja nende kaasfinantseerimiseks ette nihtud
riigieelarveliste vahendite kasutamisel tuleb alla 5 000 euro maksumusega jéivate asjade voi
teenuste ostmisel fikseerida, kuidas jérgiti riigihangete 14biviimise ildpdhimétteid. Riigihanke
eest vastutav isik voib votta pakkumused suuliselt voi vorrelda hindu muul moel, kuid
hankelepingule voi arvele lisatakse kirjalikult lihike selgitus, kuidas on pakkumusi vérreldud,
mis on valitud pakkuja eelised v6i miks on pakkumus véetud ainult iihelt pakkujalt

15. Alla RHS-i paragrahvis 15 toodud piirméirasid jéévate hangete korral peab hanke eest
vastutav isik tagama, et hankelepingute muutmisel ei rikutaks riigihangete seaduses sitestatud
korda, sealhulgas ei voetaks asutusele antud lepingu raames tiiendavaid rahalisi kohutusi, mis
kokkuvéttes kohustaks hankijat korraldama avatud hankemenetluse.




IV Ule riigihangete seaduses sitestatud piirmiiiirade asjade ja teenuste hankimine

16.  Riigihanke korraldamiseks koostab riigihanke eest vastutav isik korra punktis 19
nimetatud riigiarhivaari kiskkirja eelndu.

17. Kui puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tttu tehnilise kirjelduse koostamiseks
piisav tehniline pédevus, peab tehnilist kirjeldust ettevalmistav struktuuriiiksus kaasama
sGltumatu vastavate tehniliste teadmistega isiku ehk eksperdi, kes peab eelnevalt andma
kirjaliku ndusoleku ja kinnituse sdltumatuse kohta. Tehniliste teadmistega isiku v&ib kaasata
ka riigihanke ldbiviimise komisjoni.

18.  Hanke eest vastutav isik vastutab jirgmiste toimingute eest:

1) hankedokumentide koostamine;

2) hankemenetluse liigi valiku tegemine;

3) kannete tegemine riigihangete registrisse;

4) aruande ja selle lisade esitamine riigihangete registrisse;

3) taotlejatele ja pakkujatele digeaegne kiisimustele vastamine ja teadete edastamine;

6) koos riigihanke labiviimise komisjoni liikkmetega pakkujate kvalifikatsiooni, hankest
korvaldamise aluste ja pakkumuste vastavuse kontrollimine ning pakkumuste hindamine;
7) protokollide ja kiskkirjade eelndude koostamine.

19.  Riigiarhivaari kiskkirjaga:
1) médratakse hankemenetluse liik ja nimetatakse hanke korraldamise eest vastutay isik,
kelle iilesandeks on seadusest tulenevate hanke protseduuriliste reeglite tditmine;

2) moodustatakse riigihanke l4biviimise komisjon ja nimetatakse komisjoni esimees;
3) méératakse vajadusel hanke lébiviimise ajakava;
4) antakse vajadusel volitus kolmandatele isikutele hankemenetlusega seonduvate

toimingute tegemiseks ning volitus volitatavaga hankemenetluse korraldamise lepingu
s0lmimiseks;

5) vbetakse vastu kdik otsused hankemenetluses, sealhulgas:
hankest kdrvaldamise otsus;

kvalifitseerimise otsus;

kvalifitseerimata jdtmise otsus;

pakkumuse vastavaks tunnistamise otsus;

pakkumuse tagasiliikkamise otsus;

pakkumuse edukaks tunnistamise otsus;

kdigi pakkumuste tagasilikkkamise otsus;

hankemenetluse kehtetuks tunnistamise otsus;

muu menetluses tehtav otsus, mis ei ole nimetatud.
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20.  Riigiarhivaari késkkirja eelndu kooskdlastavad haldusbiiroo direktor ning haldusbiiroo
jurist.

21.  Riigihanke l4biviimise komisjon (edaspidi komisjon):

1) valmistab vajadusel ette hankedokumendid;

2) avab lackunud pakkumused;

3) kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni ja hankest kérvaldamise aluseid ning esitab
riigiarhivaarile ettepaneku vastava otsuse tegemiseks;



4) teostab pakkumuste vastavuse kontrolli ja esitab riigiarhivaarile vastava otsuse
tegemiseks;

5) hindab pakkumusi ja esitab riigiarhivaarile vastava ettepaneku otsuse tegemiseks;

6) annab seisukoha muudes riigihankemenetlusega seotud kiisimustes.

22.  Komisjoni koosseis on vihemalt kolmeliikmeline. Komisjoni koosseisu peab kuuluma
ka isik, kes omab riigihanke objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi. Kui vastav
eriteadmiste tase puudub, teeb komisjon riigiarhivaarile ettepaneku kaasata komisjoni t66sse
soltumatuid eksperte.

23.  Komisjoni esimees:

1) vastutab komisjoni td6 eest;

2) kinnitab hankedokumentide projekti;

3) kutsub kokku komisjoni koosolekud ja juhatab komisjoni t66d;

4) paneb héletusele komisjonis tekkinud vaidluskiisimused;

5) annab komisjoni likkmetele tooiilesandeid komisjoni t66d puudutavates kiisimustes.

24.  Komisjon on otsustusvdimeline, kui koosolekul osalevad vihemalt kaks kolmandikku
selle liikmetest.

25. Komisjon teeb otsused koosolekul osalenud liikmete poolthdilte enamusega.
Komisjoni otsused peavad olema objektiivselt pohjendatud. Komisjoni koosolekud
protokollitakse. Komisjoni esimees mairab protokollija komisjoni liikmete hulgast.
Komisjoni protokollile kirjutavad alla kéik koosolekul viibinud komisjoni likkmed. Komisjoni
liikmel on &igus lisada komisjoni protokollile oma kirjalik eriarvamus, kui ta ei ole komisjoni
otsusega ndus ja hiiletas selle vastu.

26.  Hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine taotlejate ja pakkujatega peab toimuma
kirjalikult. Kirjalik suhtlemine ei ole ndutav, kui taotlejatele ja pakkujatele edastatakse
informatsiooni, mis ei sea taotlejat ja pakkujat vorreldes teiste taotlejate ja pakkujatega
eelisseisu (seaduse selgitamine, menetluse hetkeseisust teavitamine vms).

27.  Riigihanke tehnilise kirjelduse ning hindamiskriteeriumite koostamisel tuleb
analiiisida keskkonnahoidlike ja sizstva arengu printsiipe arvestavate pakkumuste (nt madal
energiatarve, kokkuhoidlikkus, tagasivotukohustus, toote ohutus, taaskdideldavus,
monteeritavus, funktsionaalsus, vastupidavus jpt) eelistamise v&imalusi.

28.  Pakkumuste hindamiskriteeriumid peavad olema objektiivset vdrdlemist ja hindamist
vbimaldavad. Hanke rahalisele viirtusele suunatud hindamiskriteeriumid médratakse iihe
hindamiskriteeriumina ning kui hankelepingu jargseid makseid tuleb teostada pikema perioodi
jooksul kui iiks aasta, siis arvestatakse maksed otstarbekuse korral niitidisvisrtusesse lahtudes
riigi raamatupidamise iildeeskirjas médratud diskontomasrast.

V Hankelepingu solmimine

29.  Enne hankelepingu allkirjastamist kooskdlastavad hankelepingu projekti haldusbiiroo
direktor ja haldusbiiroo jurist.

30.  Hankelepingu tditmise eest vastutab hanke eest vastutay isik, kui hankelepinguga ei
ole méératud teisiti.




31.  Solmitud hankelepingu muutmise voivad pooled kokku leppida juhul, kui muutmise
tingivad objektiivsed asjaolud, mida ei olnud vdimalik hankelepingu sdlmimise ajal ette niha
ja hankelepingu muutmata jétmise korral satuks tiielikult v&i osaliselt ohtu hankelepinguga
taotletud eesmirgi saavutamine. Hankelepingu muutmises ei voi kokku leppida, kui
muutmisega taotletavat eesmérki on voimalik saavutada uue hankelepingu s6lmimisega.

32.  Hanke eest vastutav isik on kohustatud tagama, et peale vara soetamist esitatakse
vastavalt Rahvusarhiivi raamatupidamise sise-eeskirjale vara vastuvétmise akt ning andmed,
mis on vajalikud riigivara registreerimiseks.

33.  Kapitalirendilepingute sdlmimine v&i muude selliste kohustuste v&tmine on keelatud,
kui riigieelarves ei ole sitestatud teisiti. Rendilepingu mératlemisel tuleb arvestada kdiki
Raamatupidamise toimkonna juhendist nr 9 ,,Rendiarvestus“ (RTJ 9) tulenevaid pShimdtteid.
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